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Rozdziat 1. Postanowienia ogodlne

Oddziat I. Zakres obowigzywania Procedury
81

1. Procedura obstugi i oceny wnioskéw Klientdw instytucjonalnych dotyczacych odroczenia sptaty
rat kredytu i odnowienia okresu kredytowania na uproszczonych zasadach w zwigzku
z pandemia koronawirusa COVID - 19, zwana dalej ,Procedurg” okresla zasady i tryb
postepowania w procesie obstugi i oceny wnioskéw dotyczacych:

1) odroczenia sptaty rat kredytu;

2) odnowienia okresu kredytowania;

dla Kredytobiorcéw, ktérzy znalezli sie w trudnej sytuacji finansowej spowodowanej pandemia
koronawirusa COVID - 19.

2. Procedura powstata w wyniku realnego zagrozienia rozprzestrzenienia sie pandemii
koronawirusa COVID -19, ktéra powoduje negatywne skutki dla sytuacji finansowej
Kredytobiorcow Banku i dotyczy kredytow, ktére zostaty udzielone przed dniem 8 marca 2020
r.

3. Postanowienia Procedury majg nadrzedny charakter nad postanowieniami innych regulacji
obowigzujgcych w Banku dotyczgcych kredytowania — w tym dotyczacych oceny zdolnosci
kredytowej.

4, W sprawach nieuregulowanych w Procedurze stosuje sie odpowiednie zapisy regulacji

obowigzujgcych w Banku w tym w szczegdlnosci z Instrukcji kredytowania Klientow
Instytucjonalnych.

Strona2z12



Oddziat Il. Stownik uzytych pojeé

1.

§2.
Uzyte w niniejszej Procedurze okreslenia oznaczaja:

1) Bank — Bank Spétdzielczy w tobzenicy;

2) KDR — Komorka ds. Ryzyk;

3) Klient Instytucjonalny — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna, nie
bedgca osobg prawng, ktdrej ustawa przyznaje zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg lub rolniczg oraz Wspdlnota Mieszkaniowa;

4) Kredytobiorca — Klient instytucjonalny ktéry zawart z Bankiem Umowe kredytu;

5) Sekcja Kredytow — prowadzaca bezposrednig obstuge Klienta Instytucjonalnego;

6) RW — Rejestr Wnioskow i Decyzji Kredytowych — COVID 19

7) TOIP — Taryfa optat i prowizji dla Klientéw instytucjonalnych;

8) Umowa kredytu — Umowa zawarta w formie pisemnej pomiedzy Kredytobiorca
a Bankiem, na podstawie ktérej zostaje udzielony kredyt;

Rozdziat 2. Odroczenia sptaty rat kredytu — zasady stosowania

Oddziat I. Postanowienia ogdle

§3
Odroczenie spfaty rat kredytu udzielane jest na wniosek Kredytobiorcy bez koniecznosci
sktadania dodatkowych dokumentéw (poza wnioskiem), za wyjgtkiem przypadkdéw, gdy
zostanie wydtuzony okres kredytowania i gwarancji.
Odroczenie sptaty rat kredytu jest dokonywane na wniosek Kredytobiorcy, ztozony do dnia
30.09.2020 .
Whiosek rozpatrywany jest bez zbednej zwtoki, jednak nie pdziniej niz w ciggu 30 dni
kalendarzowych od daty jego wptywu do Banku.
Odroczenie dotyczy Kredytobiorcy bedacego Klientem Instytucjonalnym posiadajgcego zawarta
z Bankiem Umowe kredytu dla nastepujgcych rodzajéw transakcji obcigzonych ryzykiem
kredytowych:
1) kredyty o charakterze obrotowym;
2) kredyty o charakterze inwestycyjnym;
3) kredyty preferencyjne z doptatami ARIMR do oprocentowania i cze$ciowg sptatg przez

ARIMR kapitatu;

4) kredyty pomostowe
5) ratalna spfata zadtuzenia;
udzielonych w PLN.

84

Odroczeniu (zawieszeniu) mogg podlegac raty:

1) Wariant 1: kapitatowo-odsetkowe (dotyczy kredytéw z harmonogramem sptaty) —
maksymalnie na okres 3 miesiecy;

2) Wariant 2: kapitatowe (dotyczy kredytéw z harmonogramem spfaty lub kredytéw
odnawialnych dla ktérych zastosowany zostat limit kroczacy tj. systematyczne
zmniejszanie dostepnego limitu kredytowego) — maksymalnie na okres 6 miesiecy;

3) Wariant 3: odsetkowe (dotyczy kredytéw o charakterze obrotowym z jednorazowym
terminem sptaty i kredytéw z harmonogramem sptaty znajdujgcych sie w okresie
karencji sptaty kapitatu) — maksymalnie na okres 3 miesiecy.

Zastosowanie odroczenia terminu sptaty rat kredytu moze spowodowac:
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1) wydtuzenie okresu kredytowania o zastosowany analogiczny okres odroczenia (dotyczy
Wariantu nr 1, i Wariantu nr 2), z zastrzezeniem §5;

2) brak wydtuzenia okresu kredytowania — po okresie odroczenia pozostate do sptaty raty
zostang rownomiernie powiekszone o odroczong wysoko$¢ kapitatu. Odsetki, ktoére
przez okres odroczenia nie byty sptacane, bedg sptacone jednorazowo w pierwszym
terminie spfat odsetek przewidzianych w harmonogramie sptaty (dotyczy Wariantu nr 1,
Wariantu nr 2, Wariantu nr 3), z zastrzezeniem §5;

3) jednorazowg spfate odsetek po okresie 6 miesiecy od daty korca odroczenia
(zawieszenia) rat, lecz nie pdzniej niz na koniec okresu kredytowania (dotyczy Wariantu

nr 3).
3. Dopuszcza sie mozliwos$¢ odroczenia sptaty maksymalnie dwdéch zapadtych rat z zastrzezeniem,
ze nie dotyczy to rat zapadtych na dzierh 08 marca 2020 .
4, Odroczenie sptaty rat zapadtych, o ktérych mowa w ust. 3 nie stosuje sie dla kredytow

podlegajgcych sptacie w rownych ratach kapitatowo-odsetkowych (raty annuitetowe) oraz dla
kredytow preferencyjnych.

§5
W przypadku kredytéw konsorcjalnych:
1) dla ktérych Bank jest liderem konsorcjum:

a) proces rozpatrywania wniosku bedzie przebiegat analogicznie jak dla innych
whnioskdw z zastrzezeniem, ze przed zawarciem aneksu do umowy kredytu i
umowy konsorcjum, Bank jest zobligowany do uzyskania pozytywnej decyzji
pozostatych uczestnikdéw konsorcjum o mozliwosci zastosowania odroczenia
spfaty,

b) w przypadku zastosowania odroczenia sptaty rat kapitatowo-odsetkowych lub
odsetkowych dopuszcza sie aby sptata odroczonych odsetek nastgpita
jednorazowo po okresie 6 miesiecy od daty konca odroczenia (zawieszenia) rat,
lecz nie pdiniej niz na koniec okresu kredytowania, nie nalezy stosowac
rozterminowania odsetek na wiele rat;

2) dla ktérych Bank jest uczestnikiem konsorcjum, wniosek przekazany przez lidera
konsorcjum bedzie rozpatrywany analogicznie jak inne wnioski w sprawie odroczenia
terminu sptat rat.

§6

Odroczenie terminu sptaty rat z réwnoczesnym zastosowaniem wydtuzenie okresu kredytowania nie
moze byé stosowane dla kredytéw:

1) kredytéw preferencyjnych z doptatami ARIMR do oprocentowania i czeSciowg sptata
przez ARIMR kapitatu — jezeli spowodowato by to przekroczenie podstawowego
maksymalnego okresu kredytowania okreslonego w zasadach opracowanych przez
ARIMR dla poszczegdlnych produktéw;

§7
1. W ramach rozpatrywania wniosku o odroczenie sptaty rat wymagane jest sprawdzenie

Kredytobiorcy w nastepujgcych bazach:

1) BIK Przedsiebiorca - w ramach raportu monitorujgcego;

2) BIK Klienta Indywidulnego - w ramach raportu monitorujgcego (o ile dotyczy) —
weryfikacjg jest/sg objeci jedynie Kredytobiorca/Kredytobiorcy (brak koniecznosci
weryfikacji Poreczyciela i wspétmatzonka Kredytobiorcy/Poreczyciela — o ile wystepuj3);

z zastrzezeniem, ze w przypadku raportow BIK Przedsiebiorca i BIK Kl brak jest koniecznosci

ponownego pobrania raportu przed zawarciem aneksu.
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Weryfikacja zalegtos$ci Kredytobiorcy w ZUS, US, KRUS jest dokonywana na dziert 01.02.2020 r.
na podstawie os$wiadczenia ztozonego przez Kredytobiorce na wniosku, a dodatkowo Bank
przeprowadza analize historii rachunkdw Kredytobiorcy w celu weryfikacji wykonania ptatnosci
wobec US, KRUS lub ZUS, za okres 3 ostatnich miesiecy tj. listopad 2019 r. -styczer 2020 r.).

Oddziatll. Odroczenia sptaty rat kredytu — proces rozpatrywania wniosku

§8
Wz6r wniosku o odroczenie spfaty rat stanowi zatacznik nr 1 do Procedury.
Kredytobiorca moze wnioskowaé o odroczenie sptaty rat, sktadajgc wniosek:
1) za pomocg bankowosci elektronicznej;
2) w Centrali Banku;
3)  wformie pisma wystanego poczte elektroniczng;
4) listownie lub kurierem — na adres: Centrali Banku Spétdzielczego.
Formularz wniosku o odroczenie spfaty rat bedzie udostepniony:
1) na stronie www Banku:
2) w Centrali Banku.

§9

W przypadku wniosku ztozonego w systemie bankowosci elektronicznej, Oddziat jest zobowigzany

bezzwtocznie go pobraé i przyjgc¢ do dalszego procedowania.

§10

W przypadku wniosku ztozonego:

1) poprzez poczte elektroniczng na adres lub poprzez system bankowosci elektronicznej, w
przypadku wyboru przez Uzytkownika kategorii wiadomosci jako ,reklamacja” Pracownik
Centrali odpowiedzialny za obstuge zgtoszen z tego kanatu przekazuje wniosek Sekgcji
Kredytéw;

2) w formie pisemnej — w formie pism kierowanych do Banku zawierajgcych wzmianke
o wnioskowaniu o odroczenia sptat rat, pracownik komodrki lub jednostki organizacyjnej
przyjmujacej wniosek przekazuje zgtoszenie do Sekcji Kredytéw;

811

1. W przypadku wnioskdw ztozonych w inny sposéb niz osobiscie w Centrali Banku, dopuszcza sie
mozliwo$¢ rozpatrywania wniosku bez dokonania weryfikacji czy zostat on podpisany przez
osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Kredytobiorcy.

2. Przedmiotowa weryfikacja nastgpi na etapie zawierania aneksu do Umowy kredytu.

§12
Oddziat lll.  Wstepna obstuga wniosku przez Sekcje Kredytow:
1. Dla wnioskach, ktére wptynety do Centrali Banku pracownik:
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Oddziat IV.
1.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

weryfikuje osobe reprezentujgcg Kredytobiorce z dokumentem tozsamosci dotyczy
jedynie wnioskéw ztozonych osobiscie przez Kredytobiorce w Centrali Banku;

sprawdza czy Kredytobiorca sktadajgcy wniosek posiada kredyt w Banku oraz czy dane
we wniosku dotyczace:

a) numeru Umowy kredytu,

b) daty zawarcia Umowy kredytu,

sg zgodne z informacjami znajdujgcymi sie w systemie Novum,

weryfikuje, czy wniosek dotyczy wydtuzenia okresu kredytowania

sprawdza, czy kredyt, ktérego dotyczy wniosek o odroczenie jest udzielony w ramach
konsorcjum —w przypadku pozytywnej weryfikacji wniosek jest bezzwtocznie przekazany
do innych BS-6w uczestnikdw konsorcjum, celem podjecia przez nich stosownej decyzji;
sprawdza czy wniosek spetnia warunki przewidziane Procedurg (np. w zakresie daty rat
mozliwych do objecia odroczeniem);

wpisuje na wniosku date wptywu wniosku do Banku i sktada swdj podpis z pieczatka
imienng;

oryginat wniosku, dotgcza do teczki Kredytobiorcy.

W przypadku stwierdzenia niekompletnosci pracownik Banku:

1)

2)

prosi o korekte wniosku przez Kredytobiorce (dotyczy przypadkéw wnioskéw sktadanych
przez Kredytobiorce osobiscie w Centrali Banku);

kontaktuje sie mailowo lub telefonicznie z Kredytobiorcg z prosbg o uzupetnienie
danych, wykorzystujgc w tym celu adres mailowy wskazany we wniosku lub telefonicznie
dostepny w systemie Novum.

Dla kompletnych wnioskéw skierowanych do rozpatrywania pracownik SK jest odpowiedzialny

za pobranie raportéw BIK Przedsiebiorca i BIK Kl (o ile dotyczy). W przypadku, gdy wniosek trafi

do rozpatrywania przez KDR, zatgcza sie do dokumentacji réwniez pobrane raporty BIK.

§13

Proces - kryteria weryfikacji:

Pracownik Sekcji Kredytow Banku weryfikuje czy Kredytobiorca spetnia nastepujgce kryteria

akceptacji wniosku:

1)

2)

3)

whniosek dotyczy odroczenia sptaty rat kapitatowych do 6 miesiecy, rat kapitatowo-
odsetkowych lub odsetkowych do 3 miesiecy;

wszystkie ekspozycje kredytowe Klienta Instytucjonalnego s klasyfikowane do kategorii
Normalne, Pod obserwacjg, w wyjgtkowych przypadkach Ponizej Standardu, jesli
kategoria jest wynikiem oceny sytuacji ekonomiczno- finansowej, a spfata przebiega
terminowo.

brak jest na dzien 01.02.2020 r. wystepowania wymagalnych zobowigzan Klienta
Instytucjonalnego wobec US, KRUS lub ZUS w kwocie przekraczajgcej 500 PLN zalegtych
od ponad 90 dni, nieobjetych ugodag (kryterium weryfikowane na podstawie
oswiadczenia Kredytobiorcy ztozonego we wniosku, a dodatkowo Bank przeprowadza
analize historii rachunkéw Kredytobiorcy w celu weryfikacji wykonania ptatnosci wobec
US, KRUS lub ZUS, za okres 3 ostatnich miesiecy tj. listopad 2019 r. - styczen 2020 r.);
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4)

Kredytobiorca zdeklarowat we wniosku, Zze ztozenie przedmiotowego wniosku
o odroczenie terminu sptaty kredytu wynika z pogorszenia jego sytuacji finansowej
spowodowanej pandemig koronawirusa COVID — 19;

zalegtosci na wszystkich ekspozycjach Kredytobiorcy w Banku na moment weryfikacji
kryteridw o odroczenie sptaty wynoszg ponizej 30 dni, bez wzgledu na kwote zalegtosci;
zalegto$¢ na wszystkich ekspozycjach Kredytobiorcy w Banku w okresie ostatnich
6 miesiecy, przed datg ztozenia wniosku o odroczenie sptaty wynosity ponizej 30 dni, bez
wzgledu na kwote zalegtosci;

zalegtosci w sptatach kredytéw wykazanych w raporcie BIK Przedsiebiorca i/lub BIK Kl (o
ile dotyczy):

a) wynoszg ponizej 30 dni (dotyczy aktualnych zalegtosci),

b) w okresie ostatnich 6 miesiecy wynosity ponizej 30 dni,

bez wzgledu na kwote zalegtosci;

zaangazowanie Kredytobiorcy i podmiotéw z nim powigzanych nie przekracza 10 min zt
(weryfikacja na podstawie ostatniej oceny kredytobiorcy — dane z raportu kredytowego
lub ostatniego monitoringu Kredytobiorcy);

zostat wykonany monitoring Kredytobiorcy na podstawie danych na koniec 2019 .

Wz6r formularza weryfikacji mozliwosci zastosowania odroczenie terminu spfat rat kredytu na

poziomie Centrali Banku stanowi zatacznik nr 2 do Procedury.

Formularz jest wypetniany przez pracownika Sekcji Kredytéw.

5)
6)
7)
8)
9)
2.
3.
Oddziat V.
1.

§14

Uproszczony proces w KDR - kryteria weryfikacji

Pracownik KDR weryfikuje czy Kredytobiorca spetnia nastepujace kryteria akceptacji wniosku o

odroczenie spfaty rat:

1)

2)

3)

4)

5)

wszystkie ekspozycje kredytowe Klienta sg klasyfikowane do kategorii Normalne, Pod
obserwacjg, w wyjgtkowych przypadkach Ponizej Standardu, jesli kategoria jest
wynikiem oceny sytuacji ekonomiczno- finansowej, a sptata przebiega terminowo.
zalegtosci na wszystkich ekspozycjach Kredytobiorcy w Banku na moment weryfikacji
kryteriéw o odroczenie sptaty wynoszg ponizej 90 dni, bez wzgledu na kwote zalegtosci;
zalegtos¢ na wszystkich ekspozycjach Kredytobiorcy w Banku w okresie ostatnich 6
miesiecy, przed datg ztozenia wniosku o odroczenie sptaty wynosity ponizej 90 dni, bez
wzgledu na kwote zalegtosci;

zalegtosci w sptatach kredytéw wykazanych w raporcie BIK Przedsiebiorca i/lub BIK KI (o
ile dotyczy):

a) wynoszg ponizej 90 dni (dotyczy aktualnych zalegtosci),

b) w okresie ostatnich 6 miesiecy wynosity ponizej 90 dni,

bez wzgledu na kwote zalegtosci;

brak jest na dziern 01.02.2020 r. wystepowania wymagalnych zobowigzan klienta wobec
US, KRUS lub ZUS w kwocie przekraczajgcej 500 PLN zalegtych od ponad 90 dni,
nieobjetych ugodg, kryterium weryfikowane na podstawie o$wiadczenia Kredytobiorcy
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Oddziat VI.
1.

Oddziat ViI.

Oddziat ViIIl.

6)
7)

8)

ztozone we wniosku, a dodatkowo Bank przeprowadza analize historii rachunkow
Kredytobiorcy w celu weryfikacji wykonania ptatnosci wobec US, KRUS lub ZUS, za okres
3 ostatnich miesiecy tj. listopad 2019 r. - styczen 2020 r.;

zostat wykonany monitoring Kredytobiorcy na podstawie danych na koniec 2019 .
weryfikacja czy powodem pogorszenia sie sytuacji finansowej Kredytobiorcy sg problemy
wyhnikajace z pandemii koronawirusa (na podstawie oswiadczenia Kredytobiorcy we
whiosku);

w przypadku, gdy Kredytobiorca wnioskuje o wydtuzenie okres kredytowania
o zastosowany analogiczny okres odroczenia sptaty kapitatu dla kredytu objetego
gwarancjg BGK, weryfikacja:

a) czy Kredytobiorca spetnia warunki wydtuzenia gwarancji BGK,

b) czy istnieje mozliwos¢ wydtuzenia gwarancji BGK.

Wzér formularza weryfikacji mozliwosci zastosowania odroczenie terminu sptat rat kredytu na

poziomie WAK stanowi zatacznik nr 3 do Procedury. Jest on wypetniany przez pracownika

WAK.

8§15

Podejmowanie decyzji

Decyzja w sprawie zastosowania odroczenia sptaty rat jest podejmowana jest kazdorazowo

przez Zarzad Banku.

1.

8§16
Sporzadzenie aneksu do umowy

Zmiany dotyczace odroczenia spfaty rat sg kazdorazowo wprowadzane w formie aneksu
do umowy kredytu, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 5 do Procedury.

Aneks do umowy kredytu i ewentualne druki do zmiany zabezpieczern sporzadza na
podstawie decyzji ws. odroczenia sptaty rat SK.

8§17

Oznaczanie transakcji dla ktérych zastosowane zostato odroczenie

Wszystkie transakcje kredytowe dla ktérych zastosowane zostato odroczenie terminu spfaty kredytu,

sg oznaczane w systemie Novum atrybutem: , BS_COVID-19” — wartos$¢ atrybutu: ...................

Oddziat IX.
1.

§18

Prowizje i optaty:

Bank z tytutu ztozenia i rozpatrzenia wniosku o odroczenie terminu sptaty rat Bank nie pobiera

zadnych opfat i prowizji.

Bank nie dokonuje zmiany marzy kredytowej, z tytutu pogorszenia sie sytuacji ekonomiczno-

finansowej Kredytobiorcy.
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Rozdziat 3. Odnowienie kredytu na uproszczonych zasadach
819

Oddziat I. Kryteria stosowania

1.

Odnowienie kredytu na uproszczonych zasadach jest dokonywane na wniosek Kredytobiorcy
na okres do 6 miesiecy, dla transakcji dla ktérych termin sptaty przypada w okresie od wejscia
w zycie Procedury do 30.09.2020 r., z zastrzezeniem, ze postanowienia Procedury mozna
zastosowacé rowniez dla wnioskéw ztozonych w Banku na standardowych zasadach przed
wejsciem w zycie Procedury.
Kredytobiorca zainteresowany odnowieniem kredytu na uproszczonych zasadach, skfada
wniosek stanowigcy zatgcznik nr 4 do Procedury oraz pozostate dokumenty wymagane zgodnie
z lista wymaganych dokumentéw stanowigcy zatgcznik nr 2 do Instrukcji kredytowania
klientéw instytucjonalnych cz. I, z wytaczeniem dokumentdw ktére nie s wymagane zgodnie
z Procedura.
W celu wnioskowania o odnowienie kredytu Kredytobiorca jest zobligowany do ztozenia
jedynie dokumentéw finansowych za 2019 r. (brak koniecznosci sktadania biezgcych
i historycznych dokumentéw finansowych).
Za odnowienie kredytu na uproszczonych zasadach Bank pobiera prowizje w wysokosci potowy
stawki przewidzianej w TOIP.
Odnowienie kredytu na uproszczonych zasadach jest stosowane dla Klienta Instytucjonalnego
posiadajgcego zawartg z Bankiem Umowe kredytu dla nastepujgcych produktow:
1) Kredyt w rachunku biezgcym;
2) Kredyt obrotowy,

udzielonych w PLN.
Dla transakgji, o ktérych mowa w ust. 1, dopuszcza sie zastosowanie prolongat technicznych na
okres taczny do 60 dni, z zastrzezeniem, ze okres prolongaty nie jest wliczany do okresu na jaki
jest odnawiana transakcja kredytowa na uproszczonych zasadach.

Oddziat Il. Ocena sytuacji ekonomiczno-finansowej

§20

Ocena sytuacji ekonomiczno-finansowej Kredytobiorcy dla potrzeb odnowienia kredytu
0 6 miesiecy, jest dokonywana zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami Banku z zastrzezeniem
uproszczen opisanych w niniejszej Procedurze.
Odnowieniem kredytu na zasadach uproszczonych moga byé objete ekspozycje kredytowe
klasyfikowane do kategorii Normalne, Pod obserwacjg, w wyjatkowych przypadkach Ponizej
Standardu, jesli kategoria jest wynikiem oceny sytuacji ekonomiczno- finansowej, a spfata
przebiega terminowo..
W ramach odnowienia brak jest mozliwosci podwyzszania aktualnej kwoty limitu kredytowego.
Weryfikacja zalegtosci Kredytobiorcy w ZUS, US, KRUS jest dokonywana na dzieri 01.02.2020 .
na podstawie oswiadczenia ztozonego przez Kredytobiorce na wniosku, zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z wtasciwej metodyki, a dodatkowo Bank przeprowadza analize historii
rachunkow Kredytobiorcy w celu weryfikacji wykonania ptatnosci wobec US, KRUS lub ZUS za
okres 3 ostatnich miesiecy tj. listopad 2019 r. - styczern 2020r. — brak jest koniecznosci
dostarczenia zaswiadczen przez Kredytobiorce przed zawarcie aneksu.

W ramach oceny Kredytobiorcy i transakcji dopuszcza sie:

1) przyjecie klasy ryzyka Kredytobiorcy na podstawie wynikéw monitoringu Kredytobiorcy
na podstawie danych na koniec 2019 r., a w przypadku braku dokonania monitoringu na
koniec 2019 r. ostatniego dostepnego monitoringu lub analizy kredytowej;

2) badanie zdolnosci kredytowej Kredytobiorcy na podstawie danych finansowych
sporzadzonych na dzien 31.12.2019 r;
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3) wystepowanie zalegtosci na ekspozycjach Kredytobiorcy w Banku na moment oceny
Kredytobiorcy ponizej 90 dni, bez wzgledu na kwote zalegtosci;
4) wystepowanie zalegtos¢ na ekspozycjach Kredytobiorcy w Banku w okresie ostatnich 6
miesiecy, przed datg ztozenia wniosku ponizej 90 dni, bez wzgledu na kwote zalegtosci;
5) wystepowanie zalegtosci w sptatach kredytdw wykazanych w raporcie BIK Przedsiebiorca
i/lub BIK KI (o ile dotyczy):
a) wynoszgcych ponizej 90 dni (dotyczy aktualnych zalegtosci),
b) w okresie ostatnich 6 miesiecy wynosity ponizej 90 dni,
bez wzgledu na kwote zalegtosci.

6. W ramach oceny Kredytobiorcy nalezy zweryfikowac czy powodem pogorszenia sie sytuacji
finansowej Kredytobiorcy sg problemy wynikajgce z pandemii koronawirusa (na podstawie
danych zawartych w oswiadczeniu Kredytobiorcy we wniosku).

7. Dopuszcza sie odnowienie kredytu na uproszczonych zasadach przy zastosowaniu dotychczas
obowigzujgcych zabezpieczen transakgji (lub innych).

§21

Oddziat lll. Zobowigzania Kredytobiorcy

1. W przypadku gdy realizacja poszczegdlnych zobowigzan przez Kredytobiorce standardowo
wymaganych przed zawarciem aneksu nie jest mozliwa na tym etapie z powodu pandemii
koronawirusa COVID — 19 (np. nie dziatajgce urzedy lub sady), dopuszcza sie zapisanie tego
zobowigzania w aneksie z terminem realizacji do 3 miesiecy od daty zawarcia aneksu (dotyczy
to w szczegdlnosci kredytéw gdzie wymagane jest ztozenie notarialnych o$wiadczen o
poddaniu sie egzekucji z art. 777).

2. W przypadku opisanym w ust. powyzej Bank nie stosuje réwniez podwyzszenia marzy przez
okres wskazany do realizacji zobowigzania.

§22
Oddziat IV. Oznaczanie transakcji odnowionych na uproszczonych zasadach

Transakcje odnowione na uproszczonych zasadach sg oznaczane w systemie NOVUM attrybutem:
,BS_COVID-19” — wartos¢ atrybutu: .......ccccueueee

Rozdziat 4. Tryb zawarcia aneksu do umowy kredytu

§23
1. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie mozliwosci zastosowania odroczenia sptaty rat lub
odnowienia kredytu na uproszczonych zasadach Bank kontaktuje sie z Kredytobiorcg w celu
uzgodnienia trybu zawarcia aneksu do umowy kredytu.
2. W przypadku zastosowania odroczenia spfaty rat skutkujgcego wydtuzeniem okresu
kredytowania lub odnowienia sptaty kredytu na uproszczonych zasadach:

1) dla kredytéw zabezpieczonych hipotecznie (hipotek ustanowionych przed 20.02.2011r.),
dopuszcza sie ztozenie wniosku o zmiany w ksiedze wieczystej przestanego do sgdu
drogg pocztowg przez Bank, z zastrzezeniem ponizszych warunkow:

a) nastgpita weryfikacja umocowania osdéb upowaznionych do reprezentowania
Kredytobiorcy sktadajgcych podpisy na wniosku o zmiane w ksiedze wieczyste;j,

b) Kredytobiorca dokonat przelewu optaty sgdowej z tytutu ztozenia wniosku
i potwierdzenie przelewu dostarczyt do Banku w formie elektronicznej (Bank
weryfikuje zgodnosé kwoty i rachunku na ktdry zostat dokonany przelew),
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c) Bank podpisany wniosek przesle listem poleconym na adres sadu
wieczystoksiegowego za posrednictwem poczty;

2) dla kredytéw zabezpieczonych w formie poreczenia aneks powinien uzyska¢ akceptacje
(podpis) poreczyciela pod trescig aneksu do umowy kredytu — bez koniecznosci
sporzgdzania odrebnego aneksu do umowy poreczenia.

W zaleznosci od negocjacji z Kredytobiorcg aneks do umowy kredytu moze zostaé zawarty:

1) w Banku na standardowych zasadach obowigzujgcych w Banku;

2) korespondencyjnie (pocztg lub kurierem) bez koniecznosci spotykania sie
z Kredytobiorcg, z zastrzezeniem, ze taka forma jest dopuszczalna, o ile zostaty spetnione
wszystkie ponizsze warunki:

a) na etapie sktadania wniosku Bank zweryfikowat podpisy Kredytobiorcy,

b) na aneksie do umowy kredytu podpisy ztozg te same osoby ktére sktadaty wniosek
o odroczenie terminu spfaty rat oraz w aneksie zostaty podane ich dane
umozliwiajgce bezsporng identyfikacje (tj. imie i nazwisko oraz PESEL),

c) pracownik Banku dokonat weryfikacji umocowania osdéb upowaznionych do
reprezentowania Kredytobiorcy,

d) aktualna kwota zadtuzenia lub przyznanego limitu aneksowanej umowy kredytu
nie przekracza 100 tys. zt (wymdg nie stosuje sie w przypadku zawarcia aneksu ws.
odroczenia sptaty rat bez wydtuzania okresu kredytowania).

Tryb zawierania aneksu do umowy kredytu w formie o ktérej jest mowa w ust. 3 pkt 2:

1) wzOr aneksu jest przesytany przez pracownika Banku na adres mail Kredytobiorcy
wskazany we wniosku o odroczenie sptaty raty ;

2) Kredytobiorca w aneksie oswiadczyt, ze wyraza zgode na zawarcie aneksu w takiej
formie i podpisane aneksy odesle na wskazany przez Bank adres korespondencyjny;

3) Pracownik Banku w momencie otrzymania od Kredytobiorcy podpisanego aneksu:

a) dokonuje weryfikacji zgodnosci jego tresci z wersjg przekazang przez Bank do
Kredytobiorcy,

b) weryfikuje umocowanie oséb upowaznionych do reprezentowania Kredytobiorcy,

c) weryfikuje zgodnos¢ podpisu poreczyciela wekslowego/cywilnego z podpisem
wczesniej ztozonym przez poreczyciela na dokumentach dostepnych w Banku,

d) wysyta jeden egzemplarz aneksu podpisanego za Bank na adres korespondencyjny
wskazany przez Kredytobiorce,

e) dokonuje stosownych zmian w systemie ksiegowym Banku;

4) Pracownik Banku przekazuje jeden egzemplarz umowy do Klienta korespondencyjnie, a
drugi do Centrali Banku obstugujgcego Klienta celem dotgczenia do akt kredytowych.

Aneksy za Bank bedg kazdorazowo podpisywane jest przez pracownikow:

1) Banku;

Rozdziat 5. Postanowienia dodatkowe
8§24

Oddziat I. Zasady ogdine

Postanowienia niniejszego rozdziatu dotyczg wszystkich transakcji kredytowych Klientéw
instytucjonalnych.

Bank do dnia 30.09.2020 r. zawiesza:
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1) w procesie monitoringu oraz rozpatrywania wnioskéw kredytowych Klientéw, wymoég:

a) dokonywania inspekcji u Kredytobiorcy i/lub inspekcji zabezpieczenia kredytu,

b) dostarczania przez Kredytobiorce zaswiadczen ZUS, US, KRUS, UG jako warunek
zawarcia umowy kredytu/ aneksu (weryfikacja zalegtosci wnioskodawcy w/w
instytucjach bedzie dokonywana na podstawie oswiadczenia ztozonego przez
Kredytobiorce, zgodnie zzasadami wynikajgcymi z wtasciwej metodyki,
a dodatkowo Bank bedzie przeprowadzat analize historii rachunkéw Kredytobiorcy
w celu weryfikacji wykonania ptatnosci wobec US, KRUS lub ZUS za okres 3
ostatnich miesiecy tj. listopad 2019 r. — styczert 2020 r.;

2) w procesie uruchomienia kredytdw udzielonych i kredytéw, dla ktérych podjeto decyzje
kredytowe przed wejsciem w zycie niniejszej Procedury, a data uruchomienia przypada
po 08 marca 2020 r., wymoég:

a) dostarczania przez Kredytobiorce/Poreczyciela zaswiadczen ZUS, US, KRUS, UG -
weryfikacja ptatnosci wobec w/w instytucjach bedzie dokonywana na podstawie
pisemnego os$wiadczenia ztozonego przez Kredytobiorce/Poreczyciela na dzien
01.02.2020 r., zgodnie zzasadami wynikajgcymi z wtasciwej metodyki,
a dodatkowo Bank bedzie przeprowadzat analize historii rachunkéw Kredytobiorcy
w celu weryfikacji wykonania ptatnosci wobec US, KRUS, ZUS UG za okres 3
miesiecy tj listopad 2019 r. — styczen 2020 r.,

b) ztozenia zaswiadczenia dot. refinansowanego zadtuzenia z innego banku, firmy
leasingowej lub faktoringowej — dopuszcza sie przestanie do Banku w formie
elektronicznej bezposrednio z instytucji finansujgcej;

3) wymog przedtozenia przez Kredytobiorce w Banku kopii prawidtowo optaconego
wniosku o wpis hipoteki/wpis zmiany hipoteki — dopuszcza sie ztozenie wniosku
o wpis/zmiane w ksiedze wieczyste] przestanie go do sgdu drogg pocztowg przez Bank, z
zastrzezeniem ponizszych warunkow:

a) nastgpita weryfikacja umocowania osdéb upowaznionych do reprezentowania
Kredytobiorcy sktadajgcych podpisy na wniosku o zmiane w ksiedze wieczystej,

b) Kredytobiorca dokonat przelewu optaty sgdowej z tytutu ztozenia wniosku
i potwierdzenie przelewu dostarczyt do Banku w formie elektronicznej (Bank
weryfikuje zgodnos¢ kwoty i rachunku na ktéry zostat dokonany przelew),

c) Bank, podpisany wniosek, przesle listem poleconym na adres sadu
wieczystoksiegowego za posrednictwem poczty.

Oddziat Il. Postanowienia dodatkowe

1. Zawieszanie sptaty rat, ktore stosuje sie wobec Klienta z uwagi na pandemie koronawirusa nie
jest traktowane jako udogodnienie w sptacie zobowigzan ze wzgledéw ekonomicznych lub
prawnych zgodnie z ,,Instrukcjg szacowania oczekiwanych strat kredytowych w Banku”.
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